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- Direccion de Recursos Humanos

Nombre del Contratista:

2987047140101

Carlos Alexander, Coy Pu CuUL:

Servicios (Técnicos o Profesionales):

‘Servicios Técnicos -

Numero de Contrato:

029-145-2026-MCD 02 de marzo al 30 de junio del 2026

Plazo de Contrato:

Acuerdo Ministerial: 167-2026 Fecha del informe: 30/04/2026
Dia Mes Ao Dia Mes Aiio
Periodo del Del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En niimeros)
: . el Al '
Informe: 01 ABRIL 2026 30 ABRIL 2026

Objeto del Contrato

.3l Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Seccién de Servicios Generales del Departamento

Administrativo de la Direccién de Administracién y Finanzas del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento

de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino ‘inicamente enunciativas (segiin Clausula de
contrato: Tercera). , v

.a)

d)

e)

- Apoye en realizar el registro ordenado de los documentos recibidos

Apoye en el registro y recepcién de documentos de las distintas direcciones, unidades y secciones que conforman
el Despacho Ministerial, para su distribucién oportuna y conforme a las rutas establecidas.

Apoye en la clasificacion de la correspondencia recibida, para realizar la ruta de entrega correspondiente de forma
ordenada y eficiente.

Apoye en la distribucion de periddicos a las distintas direcciones, unidades y secciones del Despacho Ministerial.

Apoye en realizar los pagos de servicios bésicos, tales como energfa eléctrica y agua, en los lugares establecidos,
segun requerimiento de la Seccién de Tesoreria.

y entregados en la bitdcora correspondiente,
para el control interno de documentos tanto externos como internos. :

Carlos Alexander Coy Pu Sergio Alejandro Antillén Hernéndez

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios

(segdn Clausula de contrato: Décima Primera)
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